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V/v thye hién miu Phiéu trinh hd so
khi thue hién trinh ky ho so
tai co quan, to chire

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 12 thang 8ndm 2025
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| T Thye hién Quyét dinh s6 471/QP-UBND ngay 07 thang 8 ndm 2025 ciia Uy
| == R ban nhén dén Thanh pho v& viéc bai bé Quyét dinh so 5078/Qb-UBND ngay 10
' ) ONTT thang 10 ndm 2015 cta Uy ban nhan dan Thanh phd vé mAu Phiéu trinh va sép Xép
thanh phan tai liéu trong ho so trinh duyét, trinh ky tai cac co quan, t6 chiic; theo do,
_ Cﬂc i I tai Dicu 2: “Giao S N01 vu tiép tuc nghién ciru, huéng dan viée thyc hién mau

Phiéu trinh hd so va sip xép thanh phén tai lidu khi thye hién trinh ky ho so tai co

~hhc f{mcr\ :
. d quan, t6 chirc.”.

'5/ Trong thoi gian qua, viée sir dung Phiéu trinh hd so dd gép phan quan trong
trong viéc minh bach hoa quy trinh, ting cudng trach nhi¢m cé nhén. Tuy nhién,
qua lay ¥ 1<1en theo d&i va ndm bt tinh hinh thyc tién cia co quan, to chirc Ve
thye hién mAu Phiéu trinh h so, vige ap dung Phiéu trinh tai mot s6 co quan, t6
chtrc vn con nhiing diém chwra dong b, chua phat huy t6i da hiéu qua, din dén
viéc trinh duyét hd so ddi khi con gap kho khin, thiéu co s& x4c dinh trich nhiém
trong qua trinh giai quyet cong vi€c.

Pé gitp co quan, tb chirc thye hién quy trinh trinh ky hd so chit ché, théng
nhét, gitip nguoi trinh d& xuét chinh kién cta minh khi tham muu va ¥ kién ctia cic
c4 nhan khéc khi tham gia vao qué trinh g1a1 quyet cong viée; ddng thoi, x4c dinh
trach nhi¢m timg ca nhan trong qua trinh gidi quyét cong vigce trén co s6 ¥ | kién thé
hién tai Phiéu trinh; S& Noi vy trién khai thyuc hién ddng bo, thong nhét mau Phiéu
trinh hé so dén co quan, t& chirc thyc hién dam béo céc ndi dung sau:

- Quén trigt, trién khai thyc hién nghiém tic quy dinh vé Phiéu trinh aé
cong chirc, vién chire, nguoi lao dong nhan thirc vé tim quan trong, sy céan thiét;
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day du vé ndi dung tham muu trén Phiéu trinh
trong qué trinh giai quyet hd so cong viée, phat huy hiéu qua, tic dung cuia Phiéu
trinh.,

- Théng nhét quy trinh trinh ky hd so giita cAc co quan, t6 chirc, tao sy minh
bach, 18 rang trong trich nhi¢m ctia timg ca nhén, bd phéan; tao co s¢ dé kiém tra,
gidm sat trong qua trinh gidi quyét hd so va lam co s& phép ly dé luu tai hd so.



- Néng cao chit lugng cong tac tham muu, tong hop, dam bao tinh day du,
chinh xac cua hd so trude khi trinh 1anh dao phé duyét, gop phdn ning cao hidu
qua giai quyet cong viéc.

- Bbi v6i viée thue hién quy trinh trinh ky hd so dién tir, ngodi y kién tham
muu, dé xuit ctia nguoi trinh; ¢ timg vi trf 1anh dao tham gia trong quy trinh gidi
quyet cong vige can thé hién y ¥ kién neng ctia minh khi théng nhit hoic chua thong
nht; yéu cau didu chinh dy thao véi nol dung tham muu, ghi 18 ndi dung can diéu
chinh, bé sung (neu c0) khi thyc hién gidi quyét hd so trén hé thong (cot ghi cha) va
thuc hién ky s6 trén Phiéu trinh. Khuyén khich va tirng buéc trién khai ung dung
cong ngh¢ thong tin vao viée lap, luén chuyén va quan 1y Phiéu trinh nhdm nang
cao hiéu qua, giam thiéu sai sét va tiét kiém thoi gian.

(Pinh kém mau Phiéu trinh).
S& Noi vu dé nghj cac co quan, t chic nghién ctru ap dung./.~72
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