LIEN HIEP CAC HOI KH&KT VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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A Y S -Vé viéc to chirc cac 16p tap huin boi dudng ngan han
DEN neavta 2202 : 9p 2P 5
(:tfm_‘éln:"";[?L—k_f}*_"‘Vi?i"muC"ti'éLl nang cao chuyén mén, nghiép vu cho déi ngii can bo trong cic co quan, to
: “ “ chite va d‘oanh'nghﬂép, Vién Ung dung khoa hoc hanh chinh théng bdo to chitc cac 16p tip huin
(Ac i _bdi dudng ngén han thang 8 va thang 9/2025 nhu sau:
—hude Uy 1. Théi gian va kinh phi 16p tip huin
e/ JTT Tén 16p tip huin Kinh phi Thoi gian
. . . n X A ,
1, | Lop 91: Nehicp vy thut trong don v} hanh chinh sy |, 200 agoa/mv | 18/8 - 19/8/2025
nghiép (chiweong trinh chuyén sdu, thoi luong 02 ngay)
2 Lép 02: Ung dung Al trong cong tic hanh chinh 3.400.000d/Hy | 20/8 - 22/8/2025

vin phong (thoi luong 03 ngay)

Laép 03: ]':Eﬁi dudng va on thi nghiép vu chuyén mon
3 | vé dau thﬁu‘ (phuc vu thi chung chi phan noi dung lya | 2.900.000d/Hv | 23/8 - 24/8/2025
chon nha thau, thoi lwong 02 ngay)

Lép 04: Nghiép vu quan ly tai chinh, co ché ty chi
4 | tai chinh va quan ly, sir dung tai sdn cong (cap nhat | 2.700.000d/Hv | 25/8 - 26/8/2025
quy dinh méi, thoi lugng 02 ngay)

Lép 05: ('Tng' dung Al trong nghién ciru khoa hoc

5 ho heoiie 03 natiy) 3.400.000d/Hv | 27/8 - 29/8/2025
Lép 06: K§ niing, nghiép vu soan thio viin ban hanh
@ chinh (chuong trinh chuyén sdau, thoi luong 02 ngay) =t QUUACHRIN] - SUE005
7 | L6 07: Ung dung Al trong viét tin, bai v xy dung | 5 404 g00a/Hy | 08/9 - 10/9/2025
video (thoi lvong 03 ngay)
r 1 ~ w + - 2 x s A I3
3 Lop 08: Ky niang dam Phan, soan thao va kiém soat 2.700.000d/Hy | 11/9 - 12/9/2025

rii re hop df‘mg kinh té (thoi luong 02 ngay)

L6p 09: Boi duéng va 6n thi nghiép vu chuyén mon
9 | vé& ddu thAu (phuc vu thi chimg chi phan néi dung hea | 2.700.000d/Hv | 13/9 - 14/9/2025
chon nha thau, thoi luong 02 ngay)

Lép 10: Ché d6 ké todn hanh chinh, sy nghiép

10 | (theo Théng tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024, 3.400.000d/Hv | 15/9 - 17/9/2025
thoi luong 03 ngay)
1 | Lép 11: Ung dung Al trong gidng day va ddo ta0 | , g0 sooa/Hy | 17/9 - 18/9/2025
(chuong trinh chuyén sdu, thoi luvong 02 ngay)
r % r A A
12 | Lép 12: Ung dung A trong truyen théng (chiong | 5 900 000d/Hy | 19/9 - 20/9/2025

trinh chuyén sdu, thoi luong 02 ngay)

Ghi chii: - Kinh phi trén bao gém: tién hoc phi (thu lao gidng day, phong hoc, tai liu,
chtng nhén cudi khoa, teabreak giita gid, quan 1y phi).

- Kinh phi di lai, &n nghi'va sinh hoat trong thdi gian tdp hudn do co quan cdng tic cia
hoc vién hodc hoc vién ty chi tra.

* Vién sén sang phdi hop cic co quan, don vi td chirc cc khod dao tao va bdi dudng theo
don dit hang, hop dong tron gbi theo yéu cau dic thu cua ting co quan, don vi.



2. Pia diém tip huin: Tang 7, Toa nha Lé Dinh - Sé 11Bis Nguyen Gia Thiéu, phuong
V6 Thi Sau, quén 3, thanh phé HS Chi Minh (nay 14 S6 11Bis Nguyén Gia Thiéu, phudng Xuin
Hoa, thanh pho Hb Chi Minh).

3. Poi twgng tham dy

- L6p tép huén s6 01, 04, 10: Thu trudng; Cép phé phu trach tai chinh - ké toan, co s& vt
chét; Truéng, phé phong Tai chinh - ké toan; Ké todn trudng; Ké toan vién; Trudng, ph6 phong
Quan tri; Can by nhan vién phong Quan tri (co quan ly vé tai san, co s& vat cht, thiét bi cua co
quan, don vi) va can bg lién quan trong don vi hanh chinh, sy nghiép cong lap.

- Lép tap hudn sé 02, 06: Can b 1anh dao, quan ly viin phong (phong hanh chinh, tdng
hop, ...); Can b 1am cong tac 1€ tin; Can b hanh chinh, vin phong; Can bd vin thu, luu trir;
Truong, pho phong cac phong chuyén mén va can by chuyén vién lam céng tic chuyén mén tai
cac phong, ban va don vi (phong, khoa, Trung tdm, ...) trong co quan, td chirc, don vi.

- Lép 03, 09: Cac can bd 14 thanh vién T chuyén gia, T6 thdm dinh thuc hién truc tiép
cong tac dau thau hodc phu trach céng tac ddu thiu va c4 nhan khéc c6 lién quan trong co quan,
td chire, don vi.

- Lép 05 va 11: Cén bd lam coéng tac nghién ciru khoa hoc; Can bd lam cong tac giang
day; can bo phu trich cong tic dio tao, huén luyén néi bd trong céc co quan, td chirc va don vi.

- Lép tép hudn s6 08: Cac can bd dang cong tac tai bd phan phép ché, tai chinh - ké toan,
kinh doanh, san xuét, thiét bi, hanh chinh - quan trj va cac b phén lién quan dén dam phan, soan
thao va kiém so4t rii ro hop ddng trong co quan, tb chirc, don vi.

- Lép tap hudn s6 07, 12: Can bd 1am cong téc truyén thong; can bd 1am cong tac hanh
chinh, vin phong (kiém nhiém quan tri va viét tin bai); Cén bd cong nghé thong tin quén tri
website; Cén b 1am chuyén mén phu trach cong tac viét tin bai, xay dyng video cho co quan,
don vi.

4. Noi dung chwong trinh va di ngii giang vién

- NGi dung chuong trinh tap huén dugc thiét ké va xay dung dua vao muyc tiéu dao tao,
sat v6i thuc té cong viée dugc bién soan thanh cdc chuyén dé cu thé (phu luc kém theo).

- Chuong trinh dugc giang day béi ddi ngili chuyén gia uy tin, giau kinh nghiém chuyén
mon va thuc tién (phy luc kém theo).

5. Chirng nhén: Vién Ung dung khoa hoc hanh chinh c4p theo quy dinh.

6. Dang ky tiap huin va thanh toan kinh phi

- Pang ky tap huin theo miu va huéng dén tai phu luc so XIII va giri file dang ky (file
Word hodc Excel) vao email cua phong Pao tao: daotaovienkhhc@gmail.com

- Thanh todn: Co quan, don vi va hgc vién ¢6 thé thanh to4n bang hinh thirc chuyén khoan
hoic déng tién mat (ndp vao ngay khai glang 16p tép hudn). Tai khoan cta Vién s& cung cip cho
hoc vién chuyén khoan tai théng bao nhap hoc hoic trén hoa don giri cho hoc vién.

7. Thong tin lién hé

Vién Ung dung khoa hoc hanh chinh - S§ 11, ngach 58/7 dudng Thanh Binh, phudng Mo
Lao, quan Ha Pong, thanh phd Ha Ngi.

Hotline: 0983.372.855 (zalo) hodc 08.678.55.338, Email: daotaovienkhhc@gmail.com

Website: https://vienhanhchinh.vn

Tran trong cam on./.

Noi nhdn:

- Céc co quan, td chire, don vi;
- Lanh dao Vién,

- Phong: PTNCKH; HCTH;

- Luu: VT.




Phu luc I
LOP TAP HUAN SO 01: NGHIEP VU THUE TRONG PON VI
HANH CHINH, SU NGHIEP
(Kém theo Théng bdo so: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 ndm 2025)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi
lrgng

Chuyén dé 1. Téng quan vé thué va ké ton thué trong don vi hanh chinh sy
nghiép

1. Céc quy dinh cia phap ludt vé thué va ké todn thué trong don vi hanh chinh sy
nghiép

2. Céc loai thué trong cac don vi hanh chinh sy nghiép hién nay

3. C4c sai s6t khi vé thué thudng xay ra va giai phap khéc phuc

Thio ludn va gidi dap vréng mic ciia hoc vién

0,5
ngay

Chuyén dé 2. Phwong phap tinh cic loai thué trong don vi hanh chinh sw nghiép
1. Thué thu nhdp c4 nhin (TNCN) khdu trir tai ngudn tinh trén thu nhap clia ngudi
chiu thué

2. Thué tidu thy dic biét

3. Thué gia tri gia ting (VAT)

4. Thué thu nhap doanh nghiép

5. Phi, 1€ phi dugc phép va cé trach nhiém thu, ndp cho Nha nudc

6. Thué khic: Thué mon bai, thué dat, thué nhap khiu

7. Céc khoan khac phai ngp cho Nha nudc

Thio luin va gidi dip vréng mic ciia hoc vién

01
ngay

Chuyén d 3. Phwong phap hoan thué

1. Mot sb quy dinh ctia phdp luat vé hoan thué hién nay

2. Hd so hoan thué

3. Thi tuc, quy trinh hoan thué

4, Huéng dan cu thé hoan thué dbi véi mot sé loai thué trong don vi hanh chinh sy
nghiép

Thio ludn va gidi dip veéng mic ciia hoc vién

0,5
ngay

Doi ngii giang vién, chuyén gia (dy kién):
1. ThS. NCS. Trin Thj Thuy Anh - Chuyén gia Hiép hoi Tu v4n Thué Viét Nam, Kinh nghiém
tham gia tu van cho Cuc thué TPHCM (nay 1a Chi cuc thué KV IT); Cac doanh nghiép trong
va ngoai nude; Cac don vi hanh, chinh sy nghiép trén dia ban céc tinh, thanh phé.
2. ThS. Lé Thi Thach Hoa - Hiép hoi K& toan - Kiém todn




Phu lue IT
LOP TAP HUAN SO 02: UNG DUNG Al TRONG CONG TAC
HANH CHiNH VAN PHONG
(Kém theo Théng bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 ndm 2025 )

Noi dung chuyén dé Thai
lwrgng

Chuyén dé 1: Giéi thi¢u v& Al trong hanh chinh viin phong
1. Khdi niém tri tu¢ nhén tao (AI) va cic tng dung phd bién
2. Lgi ich cua Al trong céng tac hanh chinh vin phong
3. Xu huéng Al trong qudn ly doanh nghiép va hanh chinh céng

Chuyén dé 2: Ij'ng dung Al trong xir Iy van ban va soan thdo vin bin 1,5
1. Nhan dién va trich xuét dit liéu tir tai lidu dé s6 hoa tai lidu. ngiy

2. Ty dong tom tit ndi dung tai lidu, bao cdo

3. Tu dong hoa soan thao, chinh stra van ban véi Al
4. Dich thuat va kiém tra chinh t4, ngit phap bing Al
Thyc hanh, thio luin va giai dip vaeéng mic

Chuyén dé 3: Ung dung Al trong quin 1y cong viéc va lich lam viéc
1. Ung dung Al trong xtr 1y nghiép vu
2. Al hd trg quéan 1y cong vin, hop ddng va lwu trit hd so dién tir
3. Tich hgp Al vao phin mém quan ly c6ng viée va quy trinh phé duyét
4. Ung dung Al trong quan 1y email, thoi gian, lich 1am viéc 0,5
5. Trg 1y 4o hd trg nhic nhé cong viée va sip xép lich hop ngiy
6. Tu dong tao bi€n ban cudc hop, ghi chép ndi dung bf?mg Al
7. Cong cu Al gitip 14p ké hoach va quan 1y dir 4n
8. Ung dung Al trong quan 1y hiéu suét va dénh gia cong viéc
Thue hanh, thio luin va giai ddp vudng mic

Chuyén dé 4: Ung dung Al trong phén tich, téng hgp thong tin dit liéu phuc
vu cong tic tham mwu va 1dp bdo cio
1. Ty dong hoa tao bao cao bﬁmg Al
2. Str dung AI @é phan tich dit liéu 01
3. Cong cu tryc quan hda dir liéu thong minh ngay
4. Du b4o xu huéng va hd trg ra quyét dinh véi Al
5. St dung Al x4y dung bai thuyét trinh hiéu qua
Thuc hanh, thio luin va gidi dap vuéng mic

Poi ngii giang vién (du kién):

1. TS. Cam Anh Tuén - Trudng khoa Luu trit hoc va Quan tri van phong - Trudng Pai hoc
Khoa hoc X4 héi va Nhan vin - Pai hoc Quéc gia Ha Noi

2. Nha b4o Diing Sinh - Trung tdm Truyén théng Phat trién ndi dung s8, Phu trich Media - Ban
Chinh tri - Xa hoi Bao Thanh Nién - Bao Thanh Nién




Phu luc IIT
LOP TAP HUAN SO 03: BOI DUONG VA ON THI
NGHIEP VU CHUYEN MON VE PAU THAU
(Kém theo Théng bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 thing 7 ndm 2025)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi
lugng

Chuyén dé 1: Tong quan lya chon nha thau
1. Cac nguyén tic cia dau thau mua sam cong
2. Cac chirc ning ctia ddu thdu mua sam cong
3. Tinh liém chinh va dao dttc nghé nghiép trong d4u thiu mua sim cong

0,5
ngay

Chuyén dé 2: Quy dinh chung trong Iwra chon nha thau

1. Pham vi diéu chmh dé6i tugng ap dung

2. Tu cach hop 1€ clia nha théu va bao dam canh tranh trong dau thau

3. Cung cép va ding tai thong tin trong déu thau

4. Uu dai trong lura chon nha thau, chi ph1 trong d4u thiu

5. Cac hanh vi bi cam trong déu thau va xtr ly vi pham

Chuyén dé 3: Ké hoach tong thé va ké hoach liya chon nha thiu

1. Nguyén tic lap ke hoach

2. K§ ning lap, thAm dinh, phé duyét ké hoach

Chuyén dé 4: Quy trinh, thii tuc lya chon nha thiu khéng qua mang
1. Dai véi d4u thau rong rai, d4u thiu han ché

2 B01 v&i chao hang canh tranh va chi dinh thau

i 1 B01 vdi mua sam truc tlep va tu thuc hién

4, B6i véi lya chon nha thiu trong trudng hop dic biét va hra chon tir van ¢4 nhin
Chuyén dé 5: Mua sim

1. Nguyén tic va quy trinh trong mua sim tip trung

2. Quy trinh mua sam tép trung

3. N1 dung thoa thudn khung va trach nhi¢m trong mua sam tip trung
4. Mua sam trong linh vuc y té

01
ngay

Chuyén dé 6: Pau thau qua mang

1. Quy dinh chung vé d4u thau qua mang

2. Quy trinh lira chon nha thiu qua mang

3. Thye hanh ky néng déng tai thong tin, 14p ho so, danh gla hd so, t& chire lya chon
nha thau, tham dy thau trén Hé théng mang d4u thau qudc gia

Chuyén deé 7: Hop dong

1. Céc loai hop dong va diéu kign ky két hop dong

2. Nguyén tac thyc hién hgp dong

3. Sira d6i hop dong va dleu chinh gia hgp déng

4. Quan ly thyc hién hop ddng

5. Thanh toan hgp dong, thanh ly hop ddng

6. Uy tin cuia nha thau trong viéc tham du thau, két qua thyc hién hop ddng clia nha
thau, danh gi4 chit lwong hang héa da st dung

0,5
ngay

Doi ngii gidng vién, chuyén gia (dw kién):

1. ThS. Nguyén Thi Hdng Thim - Phé Trudong phong Do tao nghiép vu du thdu - Trung

tdm HO trg dau thiu - Cuc Quan ly diu thau

2. ThS. Dwong Thu Dwong - Phong Pao tao nghiép vu d4u thiu - Trung tdm HS trg du

thiu - Cuc Quan ly ddu thiu




Phu luc IV

LOP TAP HUAN SO 04: NGHIEP VU QUAN LY TAI CHINH, CO CHE TU CHU

TAI CHINH VA QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Kém theo Théng bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 ndm 2025)

TT

Noi dung chuyén dé

Thai
lwong

Chuyén dé 1: Hwéng din nhirng diém méi ciia Nghi dinh s§ 111/2025/ND-CP
ngay 22/5/2025 sira d6i, bd sung Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP quy dinh co ché tw
chu tai chinh cia don vi sur nghiép cong lap

1. Piém méi vé ban hanh danh muc dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha
nude, gia dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha nuée, dinh mic kinh té - k§
thuat.

2. Piém mdi vé cac ngudn tai chinh cta don vi

3. Piém méi vé ndi dung cac khoan chi thudng xuyén

4. Diém méi v ty 18 trich céc quy va viée st dung cdc quy

Thio luéin va giai dap vuwdng mic ciia hoc vién

0,5
ngay

Chuyén dé 2: Huéng din xdy dung phwong 4n ty chii tai chinh theo Nghi dinh s6
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 sira doi, bo sung Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP

1. Trinh tu, quy trinh céc budc xdy dung phuong an ti cha tai chinh va giao quyén tur
chu tai chinh cho don vi sy nghiép cong lap

2. Piém méi vé cong thirc xac dinh mirc do ty chi

3. Panh gia tinh hinh thuc hién phuong an tu chi tai chinh cta giai doan trude

4. Bao cdo phuong an tu chu tai chinh giai doan 2026 — 2030

5. Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd theo phuong an tir chu tai chinh méi

Thao luin va giai dip vuéng mic ciia hoc vién

0,5
ngay

Chuyén dé 3: Hwéng din nhiing diém méi vé& quan 1y tai san cong theo Nghi dinh
s6 114/2024/ND-CP ngay 15/09/2024, Nghi dinh s6 50/2025/ND-CP ngay
28/02/2025 sira ddi, bo sung mdt s6 didu ciia cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mjt
s6 didu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong

1. Huéng din nhitng diém mdi cta Ludt sb 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 stra Luat
Ngan séch nha nudc ) 83/2015/QH13, Luat Quan ly, st dung tai san cong sb
15/2017/QH14, Lut Ké toén s6 88/2015/QHI13...

2. Trinh tu, thi tuc mua sam tai san, hang hoa, dich vu, vt tiéu hao

3. Trinh tyr, th tuc ban, thanh 1y, thu héi, didu chuyén, tiéu huy tai san cong

4. Trinh tir, thd tuc khai thac tai san céng tai don vi s nghiép coéng lap

5. Quan ly, sir dung tai san gan lién véi dat, gia tri quyén sir dung dét tai don vi sur
nghiép c6ng 14p vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két.

6. Huéng din cong téc ra soat, xir ly tai chinh, tai san trudc va sau sap nhap don vi
hanh chinh

Thio luin va giai ddp vuéng mic ciia hoc vién

01 ngay

Doi ngii giang vién, chuyén gia (dv kién):

1. TS. Pham Thi Thanh Van - Truéng bé moén Quan trj tai chinh - Hoc vién Hanh chinh Quéc

gia
2. ThS. Lé Thi Thach Hoa - Hiép hoi Ké todn - Kiém toan




Phu luc V

LGP TAP HUAN SO 05: UNG DUNG AI TRONG NGHIEN CU'U KHOA HQC

(Kém theo Théng bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 théng 7 ndm 2025)

TT Noi dung chuyén dé Thoi
lugng
Chuyén dé 1: Téng quan vé Al va ng dung trong nghién ciru
1. Khai niém vé Tri tué nhan tao (AI) va vai trd cia Al trong nghién ciru khoa hoc
I 2. Bao mat y tudng sang tao trong nghién ciru khoa hoc khi sir dung Al 0"5
3. Céc cong cu phd bién trong hoc thut ey
4. Quy trinh nghién ctru va cic diém cé thé tng dung Al
Chuyén dé 2: Tim kiém va tong hop tai liéu khoa hoc véi Al
1. Dung AI dé tim tai liéu
2. Tém tat bai bao, cong trinh nghién ciru khoa hoc 0"5
213, o wank cde quaniditen, Bp iudnEneh BRI ngay
4. Tong hop ndi dung tir nhiéu ngudn hoc thuat bang Al
Thuc hanh, thio luin va gidi dip vwéng mic
Chuyén dé 3: Sir dung AI hd trg xay dung dé cwong, thiét ké nghién ciru
1. Xac dinh van d& va ciu héi nghién ciru
2. HO tro x4c dinh muc tiéu va gia thuyét nghién ctru 0}
- 3. HO trg thiét ké mo hinh nghién ctru va lwa chon phurong phép ngay
4. Phan tich dir li€u (sau khi thu théap)
Thuc hanh, thio luin va giai dip vwéng mic
Chuyén dé 4: Ung dung AI trong viét bai bo khoa hoc va xuit ban
1. Y tuéng va lap ké hoach bai bio
2. St dung AI hd tro viét bai
4 3. Viétlaiva chinh sira hoc thuat bang Al n‘;fy
4. Dich thuit va kiém tra dao van
Thuc hanh, thdo ludn va giii dap vuéng mic
Chuyén dé 5: Pao dirc khi sit dung Al trong nghién ciru khoa hoc
1. Nhitng rii ro thudong gdp khi dung Al trong nghién ctru khoa hoc
" . Trach nhiém ctia nha nghién ctu khi str dung Al trong nghién ctru khoa hoc nog,ify

2
3. Chinh sach Al trong hoc thuét cta cac td chirc quéc té
4.

5. Trich dAn va ghi nhan Al trong nghién ctru hoc thuat

Huéng din cach str dung Al c6 trach nhiém

Poi ngii gidng vién (dy kién): TS. Cam Anh Tuén - Truéng khoa Luu trit hoc va Quan tri

vin phong - Truong Pai hoc Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin - Pai hoc Qudc gia Ha Noi (TS.Cam

Anh Tuén t6t nghiép Tién si tai Truong Pai hoc Aix-Marseille, Cong hoa Phép)




Phu luc VI
LOP TAP HUAN SO 06: KY NANG, NGHIEP VU
SOAN THAO VAN BAN HANH CHINH
(Kém theo Théng bdo s6: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 ndm 2025)

TT Noi dung chuyén dé Thai
lwrgng
Chuyén dé 1. Mt s6 van dé chung vé viin ban hanh chinh
1. Khai niém vin ban, vai trd, chirc ning cua van ban hanh chinh
I 12, Yéu cdu co ban déi véi vin ban hanh chinh 0,5
3. Quy trinh thong thudng khi ban hanh vin ban hanh chinh ngay
Thao ludn va giai dap khé khin, vuéng mic
Chuyén dé 2. K¢ ning soan thio vin ban hanh chinh
1. Hudng dan thé thire va k§ thuat trinh bay vin ban hanh chinh
- So sanh diém giéng va khac nhau quy dinh vé thé thirc thirc va ki thudt trinh bay
vin ban tai Nghi dinh s6: 30/2020/ND-CP va Théng tur s6: 01/2011/TT-BNV
- Hudng dén céch trinh bay thé thirc vin hanh chinh theo Nghi dinh sé: 30/2020/ND-
20| g 1,§
ngay

2. Hudng dan ki thuat soan thao mét sb van ban hanh chinh thuong dung trong hoat
dong cia co quan, té chirc va don vi

- Quyét dinh; ké hoach

- Bién ban;

- Cbng vin, to trinh;

- Bdo cao, thong bao;

- Piéu 18, quy ché, quy dinh, noi quy; ...

Thao luin va giai dap kho khin, vuéng mic

Poi ngii giang vién, chuyén gia (dw kién):
1. TS. Poan Thi Té Uyén - Trudng khoa Phap luat Hanh chinh nha nudc - Trudng Pai hoc Luat
Ha Ni.
2. TS. Cam Anh Tuén - Truéng khoa Luru trit hoc va Quan tri vin phong - Trudng Pai hoc
Khoa hoc X h6i va Nhén vin - Pai hoc Qudc gia Ha Noi.




Phu luc VII
LOP TAP HUAN SO 07: UNG DUNG AI TRONG VIET TIN, BAI
VA XAY DUNG VIDEO
(Kém theo Théng bdo s6: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 ndm 2025)

TT

Néi dung chuyén dé

Thoi
lwgng

PHAN I: UNG DUNG AI TRONG VIET TIN, BAI

Chuyén dé 1. Giéi thigu vé& AI va \ing dung trong nganh bso chi
1. Loi ich va thach thirc, rai ro tiém &n khi sir dung Al trong viét tin, bai
2. Xu hudng phét trién cong nghé Al trong bao chi

3. Pao dtrc va trach nhiém trong viéc st dung Al

Chuyén dé 2. Céc cong nghé Al phd bién trong viét tin, bai
1. Xir Iy ngon ngir tw nhién (NLP)

- Gidi thiéu v& NLP

- f]'ng dung NLP trong phan tich dit li€u va tao ndi dung

2. Tao ndi dung ty dong (Automated Content Generation)
- Céch tao bai viét tir dit ligu

- Céc cong cu va phan mém hd trg

3. Phén tich dit liéu va cdm xic

- Sir dung AI dé phén tich dit lidu tir ngudn théng tin

- Nhén dién cam xtc va y kién trong ndi dung

Thuc hanh, thiao luin va giai dip veéng mic ciia hoc vién

0,5
ngay

Chuyén dé 3. Ung dung ciia AI dé viét tin, bai

1. Thu thap va phéan tich thong tin

- Sir dung cong cu Al dé tim kiém va thu thap dit liéu

- Phén tich dit liéu dé x4c dinh cha dé va xu hudng

- Sir dung Al Tao title, sapo hip din va tém tét tr dong
2. Viét ndi dung va bién tip

- Céc cong cu hd trg viét va bién tip bai viét

- Ap dung Al trong viéc tao ra ndi dung ban dau

- Stt dung céc cong cu chinh sira va bién tip

3. Téi wu héa ndi dung cho déc gia

- Str dung AI dé téi vu héa tir khéa va dinh dang bai viét
- Déanh gia va cai thién ndi dung dya trén phan tich Al

Thye hanh, thio luin va giai ddp vaéng mic

01
ngay
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PHAN II: UNG DUNG Al TRONG XAY DUNG VIDEO

Chuyén dé 1. Xay dung y twéng, kich ban va sing tao ni dung bing Al
1. Sir dung Al dé tao y twdng va viét kich ban video trr dong
2. St dung Al tao ra ndi dung sang tao

3. Ung dung Al trong phan tich xu huéng néi dung video

Chuyén dé 2. San xuit video tw dong bing Al
1. Str dung Al dé tao video véi nhan vat 4o
2. AI chuyén vin ban thanh video tir dong

3. Ung dung Al trong chuyén dbi giong néi va 16ng tiéng
Thuye hanh, thio lufin va gidi dip veéng mic

Chuyén dé 3. Quay video #0 va ghép nén Al
1. AT hd trg quay video do khong cin treong quay
2. Cong nghé Deepfake va Al Clone khuén mat

3. X6a nén, thay dbi canh quay bﬁng Al
Thue hanh, thio luin va giai dip vuéng mic

01
ngay

Chuyén dé 4. Dwng video va hiu ky véi Al

1. Al hd trg dung video tir dong

2. Str dung Al dé tao hiéu tng chuyén canh, dd hoa chuyén dong
3. Al t6i wu héa mau sic va anh séng trong video

4, Tao nhac nén, hiéu ung am thanh b?mg Al
Thire hanh, thio luin va giii ddp vaeéng mic

Chuyén dé 5. T6i wu va phat trién video bang Al

1. AI hd trg SEO video, ti wu héa tiéu dé, mé ta, hashtag

2. Al phan tich va dé xuit cai thién ndi dung video

3. Ty dong hoa diang tai video 1én YouTube, TikTok, Facebook vai Al

Thuc hanh, thio luin va giai ddp vwéng mic

0,5
ngay

Péi ngii giang vién (dy kién): Nha bao Ping Sinh - Trung tim Truyén théng Phat trién néi

dung s6, Phy trach Media - Ban Chinh tri - X& hoi Bdo Thanh Nién - Bao Thanh Nién
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Phu luc VIII
LOP TAP HUAN SO 08: KY NANG PAM PHAN, SOAN THAO
VA KIEM SOAT RUI RO HQP PONG KINH TE
(Kém theo Théong bdo s6: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 ndm 2025)

TT

Néi dung chuyén dé

Thoi
lwgng

Chuyén dé 1: Tong quan vé hgp dong kinh té

1. Nhitng van dé chung vé hop dong kinh té

- Khai niém, dic diém va phan loai hop ddng kinh té

- Hinh thitc va hiéu lyc ctia hop ddng kinh té

- Nbi dung cuia hop dong kinh té

- Pia diém giao két hop ddng va thoi diém giao két hop ddng kinh té
- Phu luc hop ddng kinh té

2. Giao két va thuc hién hop ddng kinh té

3. Sira dbi va chim dut hop ddng kinh té

Thio ludn va giai dip vuédng mic

Chuyén dé 2: Ky ning dam phan hop dong kinh té

1. Khai niém, muc dich va ¥ nghia ctia d&dm phén hop dong kinh té
2. Céc nguyén tic va phwong thitc dam phén hop ddng kinh té

3. Quy trinh dam phan hop ddng kinh té

4. Mot 6 15i khi dam phén hop dong kinh té va céch khéc phuc
Thao luin va gidi dip vudéng mic

0,5
ngay

Chuyén de 3: K¥ ning soan thio hop dong kinh té

1. Khai niém, muc dich va phuong thirc soan thao hgp dong kinh té

2. Céc yéu tb cin xé4c dinh khi soan thao hop déng kinh té: tén goi, hinh thirc, chi thé
giao két, ndi dung cua hop ddng kinh t,...

3. Quy trinh soan thao hop déng kinh té

4, C4u tric cia hop ddng kinh té

5. Mbi lién hé giit dam phan hop ddng va soan thao hgp ddng kinh té

6. Huéng din soan thao hop dong kinh té

7. Mét s6 18i thudng gap khi soan thao hop ddng va cach khic phuc

Thio luin va gidi dap vuéng mic

1,0
ngay

Chuyén dé 4: Co ché kiém so4t riii ro doi véi hgp dong kinh té

1. Su céan thiét phai kiém soét rti ro déi vdi hop dong kinh té

2. Céch nhén dién céc rii ro dbi v6i hop ddng kinh té

3. Xay dung co ché kidm soat riii ro ddi véi hop dong kinh té

- Co s& phap 1y ctia kiém sodt rii ro ddi véi hop ddng kinh té

- Céc thiét ché thuc hién kiém sodt rai ro d6i v6i hop dong kinh té

- Co ché xir ly vi pham hodc giai quyét tranh chdp lién quan dén hop ddng kinh té co
gia tri 16n

Thao luin va gidi dip veéng mic

0,5
ngay

Doi ngii gidng vién (dw kién): Chuyén gia Hoang Minh Chién - Giam déc Trung tdm Phép

luit Canh tranh va bao vé quyén lgi nguoi tiéu dung - Truong Pai hoc Luat Ha Noi
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Phu luc IX
LOP TAP HUAN SO 09: BOI DUONG VA ON THI
NGHIEP VU CHUYEN MON VE PAU THAU
(Kém theo Théng bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 nim 2025)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi
lwgmg

Chuyén dé 1: Tong quan lya chon nha thau
1. Céc nguyén tac cla dau thau mua sam cong
2. Cac chirc ning cia ddu thiu mua sim cong
3. Tinh liém chinh va dao dirc nghé nghiép trong d4u thiu mua sim cong

0,5
ngay

Chuyén dé 2: Quy dinh chung trong lya chon nha thau

1. Pham vi diéu chlnh dbi tugng ap dung

2. Tu cach horp 1€ cua nha thiu va bao dam canh tranh trong dAu thau

3. Cung cép va ding tai thong tin trong déu thau

4, Uu dai trong lira chon nha thau, chi ph1 trong déu thau

5. Cac hanh vi bi cam trong déu thau va xur ly vi pham

Chuyén dé 3: Ké hoach tong thé va ké hoach lwa chon nha thiu

1. Nguyén tac lap ke hoach

2. K§ ning 14p, thAm dinh, phé duyét ké hoach

Chuyén dé 4: Quy trinh, thi tuc lwa chon nha thiu khong qua mang
1. Boi voi d4u thau rong rai, d4u thiu han ché

2. Bm voi chao hang canh tranh va chi dinh thau

3. D01 voi mua sam truc tlep va tu thuc hién

4. Pbi véi hra chon nha thiu trong trudng hop déc biét va lya chon tur vén c4 nhén
Chuyén dé 5: Mua sdm

1. Nguyén tic va quy trinh trong mua sdm tap trung

2. Quy trinh mua sam tép trung

3. Noi dung thod thuén khung va trach nhiém trong mua sam tap trung
4. Mua sam trong linh vuc y té

01
ngay

Chuyén dé 6: Pau thau qua mang

1. Quy dinh chung vé déu thau qua mang

2. Quy trinh Iya chon nha thau qua mang

3. Thuc hanh k§ ndng ding tai thong tin, 1ap ho so, danh gia hd so, 6 chire Iya chon
nha thau, tham dy thau trén Hé thong mang dau thau qudc gia

Chuyén dé 7: Hgp dong

1. Céc loai hgp dong va diéu kién ky két hop dong

2. Nguyén téc thye hién hgp ddng

3. Sira d6i hop dong va diéu chinh gia hop dong

4. Quan ly thyc hién hop dong

5. Thanh toan hop dong, thanh ly hop déng

6. Uy tin cua nha thau trong viéc tham du thiu, két qua thyc hién hop ddng ctia nha
thiu, danh gi4 chit lugng hang hda da st dung

0,5
ngay

Doi ngii giang vién, chuyén gia (dw klen):

1. ThS. Nguyén Thi Hong Thim - Phé Trudng phong Pao tao nghiép vu déu thdu - Trung

tdm HJ trg d4u thau - Cuc Quan Iy ddu thdu

2. ThS. Duwong Thu Dwoeng - Phong Dao tao nghiép vu diu thau - Trung tim HJ tro diu

thdu - Cuc Quén 1y d4u thiu
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Phu lue X
LOP TAP HUAN SO 10: CHE PO KE TOAN HANH CHINH, SU NGHIEP
(Kém theo Théng bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 nidm 2025)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi
lugng

Chuyén dé 1. Thong tw s6 24/2024/TT-BTC va nhitng diém méi lién quan dén céc
don vi hanh chinh, sy nghiép

1. Nhitng diém méi vé chimg tir ké todn, in, sép x&p, dong dé Iuu tri tai lidu ké todn va
ban giao cong viée ké toan

2. Nhitng diém méi vé hé théng tai khoan ké toan

3. Nhitng diém méi Ve mau so ke todn, danh muc méu s va phwrong phép 1ap s ké toan,
stra chira thong tin, so liéu trén s6 ké toan

4. Nhitng diém mdi vé bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan kinh phi hoat dong va
phuong phép lép, trinh bay bdo céo tai chinh, bdo céo quyét toan

5. Huéng dan chuyén sé du tir tai khoan ci sang tai khoan mdi

Thao luin va gidi diap khé khin, virong mac

0,5
ngay

Chuyén dé 2: Phuong phap hach to4n cu thé méot s6 nghiép vu chi yéu va méi
trong don vi hanh chinh sy nghiép

1. Hach toan doanh thu tir kinh phi NSNN c4p

2. Hach toan chi phi hoat dong giao tir chii, khéng giao ty chu

3. Hach todn céc khoan phai thu kinh phi dugc cap

4. Hach toan dy toan chi hoat dng (tam tng, thuc chi)

5. Hach todn doanh thu tir phi dwoc khdu trir, dé lai, chi phi hoat déng thu phi

6. Hach toan chi phi khac, thu nhdp khac

7. Hach toan x4c dinh két qua (hoat dong hanh chinh sir nghiép, hoat dong san xuét kinh
doanh, dich vu, hoat déng khéc...)

8. Hach todn trich 1ap va sir dung cic quy, ngudn cai cach tién lrong

9. Hach todn doanh thu, chi phi tir hoat dong san xudt kinh doanh, dich vu

10. Hach toan thang du (thdm hut) tir hoat dong hanh chinh sy nghiép, hoat dong san
xuét kinh doanh, dich vu, hoat dong khéc..

Thao luin va gidi ddp khoé khiin, virong mic

1,5
ngay

Chuyén deé 3: Phwong phap lap bao c4o tai chinh, bao cdo quyet toan kinh phi
hoat dong lién quan dén cAc don vi hanh chinh, sw nghiép

1. Phuong phap 1ap cac bao cdo tai chinh

- B4o c4o tinh hinh tai chinh; Bdo cdo két qua hoat dong

- Bio c4o luu chuyén tién t&; Thuyét minh bdo cdo tai chinh

- Béo céo v& nhiing thay d6i vé tai san thuan

2. Phuong phap lép cdc bdo céo quyét toan

- Bdo cdo quyet toan kinh phi hoat déng; Béo c4o chi tiét chi theo MLNS

- Béo cdo chi tiét kinh phi chuong trinh, dy an; Béo cdo thuc hién xir ly kién nghi cta
kiém toén, thanh tra, tai chinh

- Thuyét minh bio cdo quyét todn

Thio luin va gidi d4p khé khiin, virbng mic

01
ngay

Doi ngii gidng vién, chuyén gia (du kién):

1. TS. Pham Thi Thanh Vin - Trudng by moén Quan trj tai chinh - Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia

2. ThS. L& Thi Thach Hoa - Hiép hdi Ké toan - Kiém toan
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Phu luc XI
LOP TAP HUAN SO 11: UNG DUNG AI
TRONG GIANG DAY VA PAO TAO
(Kém theo Thong bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 ndm 2025)

TT Noi dung chuyén dé Thoi
lwgng
Chuyén dé 1: Tong quan vé Al trong giing day
1 1. Vai trd ciia Al trong ddi méi phuong phép giang day
2. Céc tmg dung Al danh cho bdo cdo vién, giang vién, gido vién va can bg dao tao
Chuyén dé 2: X4y dung bai giang véi Al
1. Thiét ké gido an theo muc tiéu du ra
2. Tao ndi dung slide, vi du minh hoa, hoat dong nhom
3. Tuy bién n(j'i dung theo cip d6 Bloom 01
4, Xay dung cau trac bai tr'inh bay ngly
5. Tao anh minh hoa va viét script gidng day
2 6. Dung Al dé m6 phéng vai trd (role play), tao tinh hudng hoc tip
7. Sir dung AT dé v& db hoa, d6 thi, biéu dd
8. Sur dung Gen Al dé sang tao ndi dung da phuong ti¢n: Tao nhac; Tao anh va
video v&i AL Tao avatar va 16ng tiéng tw dong,..
9. Thiét ké bai trinh bay va trd choi héa bai giang
10. Phéi hop nhidu cong cu Al san xuét bai giang
Thuyc hanh, thio luin va giai dap vréng mic
Chuyén dé 3: Thiét ké bai kiém tra va danh gid véi AT
1. Soan dé tric nghiém, tu ludn, rubric danh gia
3 2. Phén loai ciu héi theo cdp dd tw duy (Bloom)
3. Sinh dé& nglu nhién tir ndi dung giang day 01
Thye hanh, thao luin va giai dip vuéng mic ngay
Chuyén dé 4: H3 tre ngudi hoc bing Al
4 1. Goiy phan hdi (feedback) tir déng cho ngudi hoc

2. Tao chatbot hoc tép cho 16p hoc
Thuc hanh, thio luin va giai dap vuréng mic

Poi ngii giang vién (dv kién):

1. TS. Cam Anh Tuin - Truéng khoa Luu trit hoc va Quan tri vin phong - Trudng Dai hoc

Khoa hoc X3 hdi va Nhan van - Pai hoc Quoc gia Ha No6i

2. Nha bao Ping Sinh - Trung tim Truyén théng Phat trién ndi dung s, Phu trach Media - Ban

Chinh tri - Xa hdi Bao Thanh Nién - Bao Thanh Nién
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Phu luc XII
LOP TAP HUAN SO 12: UNG DUNG AI TRONG TRUYEN THONG
(Kém theo Théng bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 thing 7 nim 2025)

TT Noi dung chuyén dé Thoi

lugng

Chuyén dé1i. T(K)ng quan vé Al trong truyén thong
1. Khai niém co ban v& Tri tué nhén tao (Al)
2. Su phat trién cta Al va xu hudng truyén thong hién dai
3. Loi ich, thach thirc va i ro ctia viée tich hop Al trong truyén thong
4. Tbdng quan cic cong cu Al phd bién

Chuyén dé 2. Tao ndi dung sing tao véi Al

1. Viét bai truyén thong bing Al (blog, tin tirc, caption mang xa hoi, .
email marketing) ngay
Tao hinh anh minh hoa bing Al
Tao video truyén théng 4o
Xay dung chién dich truyén thong tich hop Al
Phan tich xu hudng tir dit liéu mang x4 hdi (Social Listening véi AI)
Cé nhan héa ndi dung truyén thong (tng dung Al trong phan khuc va
go1 y ndi dung)
Thwc hanh, thio luin va giai dap vaéng mic

01

e

Chuyén dé 3. Sit dung Al trong truyén thong da kénh
1. Téi wu hda ndi dung cho da nén tang: Facebook, TikTok, Instagram,
Website
2. Tu dong hda ndi dung va lich ding bai
3. Dy doan thoi diém ding hiéu qua véi Al
Thwe hanh, thio luin va gidi dip vwéng mic 01

Chuyén dé 4. Kiém duyét va danh gia hiéu qué truyén thong o

1. Ung dung AT dé phat hién tin gid, deepfake

2. Str dung cong cu Al do ludng hidu qua truyén thong (phén tich tuong
tdc, cam xuc ngudi dung)

3. Sir dung cong cu Al kiém soat va quan ly rtii ro truyén théng

Thuc hanh, thio luin va giai ddp vuéng mic

Di ngii giang vién (dw kién): Nha bio Ding Sinh - Trung tdm Truyén thong Phét trién noi
dung sb, Phu trach Media - Ban Chinh tri - X4 hdi Bao Thanh Nién - Bdo Thanh Nién
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Phu lue XIII
MAU DANG KY HOC VIEN THAM DU LOP TAP HUAN
(Kém theo Théng bdo sé: 37/TB-VKHHC ngay 17 thang 7 ndm 2025)

Tén co quan (dAy di XUAt hoA G0N ...oevvvniiiiiieiiie et e e
it el s RS Bt & o muimsaimsni A G B S RS
Pia chi Nhan thir ..o.ieinii e ee e ae e anes PRt gL mpemnl) N
M S8 thUE (18U CO): .ottt eea s bbb s bbbt ban e b s

SO dién thoai co quan: .........

Danh séch can b tham dw 16p tip hudn:

. , Hinh thirc
Pién . Bang ky thanh toin
TT | Hovatén | Chircvu thoai Email | l6p tap Tién | Chuyén
huan X 4
mat khoan
1
2

Ghi chii hwéng dén:

- Quy co quan, don vi va cd nhan dang ky tham gia I6p tap huin nao d& nghi ghi 13 tén
16p tai muc “Dang ky 16p tdp huan”.

- Quy co quan, don vi va cd nhan chon hinh thirc thanh todn ndo vui long tich du X vao
6 “Tién mat” hodc “Chuyén khoan” tai muc “Hinh thirc thanh toan”.

- Quy co quan, don vi va ca nhan dién day du thong tin theo mau va gii file mém bin
Word hodc Excel vao email ciia phong Dao tao: daotaovienkhhc@gmail.com

- Sau khi gtri file dang ky vao email cua phong Pao tao va duge phong Pao tao x4c nhin
da nhan dugce email ding ky. Quy co quan, don vi va ca nhan khéng phai giri danh sach dang ky
nay theo dudng buu dién.

* Thong tin xuit héa don

- Ghi ddy du thong tin: Tén co quan; dia chi co quan; mi s thué co quan, don vi.

- Trudng hop co quan, don vi yéu céu viét riéng timg ca nhan tham gia trong 01 16p tip
huén dé tién thanh to4n theo quy dinh ctia co quan, don vi thi ghi 13 yéu cau “Viét riéng hoa don

ting c4 nhan”. Néu khong c6 yéu cau thi bo tréng khéng ghi.



